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Campus : Abelardo Luz

Diretor Geral: Elodir Lourenco de Souza

Email: elodir.souza@ifc.edu.br

Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensdo: Auro Cesar Braga

Email: auro.braga@ifc.edu.br

Coordenador de Extensdo: Erick Afonso Agnes de Lima

Email: erick.lima@ifc.edu.br

Programa: MULHERES MIL

1. Identificagéo do curso

Nome do Curso: Operador de Computador

Modalidade: Formagdo Inicial

Formacéo profissional: Operador de Computador

Eixo Tecnologico: Informacdo e Comunicacao

Escolaridade minima: Ensino Fundamental Incompleto

Carga horéria: 160H

Programa: Mulheres Mil

Data de Inicio: Marco/ 2024 Data de término: Setembro/ 2024

Duracéo: 6 meses

Municipio de realizagdo do Curso: Abelardo Luz/SC

Total de vagas: 102 Turno: Integral (S&bados) e/ou
noturno (segundas-feiras)

NuUmero de turmas: 2
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2. Perfil profissional

Utiliza sistemas operacionais, aplicativos e periféricos na organizacdo de dados e sistemas
computacionais. O operador de computador instala, configura e opera sistemas operacionais,
aplicativos de escritorio e periféricos. Organiza entrada e saida de dados em sistemas de informacao,
conforme procedimentos técnicos de qualidade e atento as normas e politicas de seguranca da
informacéo e de respeito a propriedade intelectual.

3. Justificativa

Este curso tem como objetivo capacitar mulheres em situacdo de vulnerabilidade social para se
tornarem proficientes em habilidades bésicas de operacdo de computador e uso de recursos dos
principais aplicativos de escritorio e utilitirios na edigdo de textos, elaboragdo de planilhas eletronicas,
apresentacdo de slides e compactacdo de arquivos; Pesquisa e navegacao na Internet; Uso do correio
eletrénico; Instalagdo e configuragdo de programas e periféricos; Entrada e saida de dados em sistemas
de informacdo, escolha de programas de aplicacdo a partir da avaliacdo do usuéario, de acordo com
normas e procedimentos técnicos. A proposta visa proporcionar oportunidades de insercdo no mercado
de trabalho, bem como promover autonomia e incluséo digital para as participantes. Capacitar o aluno
para o uso

4. Objetivos

a) Objetivo Geral

Capacitar mulheres em situacdo de vulnerabilidade social, proporcionando conhecimentos basicos em
informatica e habilidades praticas no uso de computadores, visando sua inclusdo digital, autonomia e
oportunidades de inser¢do no mercado de trabalho.

b) Objetivos Especificos

e Capacitar as alunas para 0 uso basico de computadores, incluindo sistemas operacionais,
ferramentas de escritorio e navegacao na internet;

e Desenvolver habilidades de digitacdo, organizacdo de arquivos e uso adequado de softwares

comuns;

Introduzir nogdes basicas de seguranca digital e ética online;

Fomentar a confianca e autonomia das participantes na utilizacdo de recursos tecnolégicos;

Fomentar o empreendedorismo, o cooperativismo popular e acdes solidarias;

Garantir a viabilidade da escolaridade, emprego e renda.
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5. Acesso

a) Requisitos: Ensino Fundamental | - Incompleto (1° ao 5° ano)

b) Forma de selegdo: O acesso a essa formacdo se dard mediante uma lista de interessadas, onde
mulheres interessadas poderdo se inscrever e expressar seu desejo de participar. A selecdo e pré-
matricula serdo conduzidas de acordo com as normas estabelecidas pela instituicdo demandante,
considerando critérios que valorizem ndo apenas o interesse, mas também a real necessidade e
motivacdo das candidatas. Sera avaliado o perfil das inscritas, dando preferéncia aquelas que enfrentam
desafios de desemprego ou de acesso limitado a educacdo, buscando oferecer uma oportunidade de
capacitacdo que impacte positivamente suas vidas.

6. Metodologia de trabalho

A metodologia serd de aulas teoricas e préticas, utilizando laboratérios de informatica; abordagem
participativa, com exercicios praticos para reforcar o aprendizado teorico; utilizacdo de estudos de caso
e exemplos do cotidiano para facilitar a compreenséo; acompanhamento individualizado para garantir
0 progresso de todas as alunas. O professor tem autonomia e devera apresentar sua metodologia de
trabalho, respeitando as orientacfes deste Projeto Pedagodgico. Tudo deverd ser discutido com as
alunas, desde as aulas praticas até os trabalhos de avaliagdo, de forma a criar um contrato didtico com
as alunas. Este trabalho se aproxima de uma praxis dialégica (Freire, 1996). Cada professor, no
momento da selecdo para atuacdo nadisciplina, fard um planejamento dos materiais necessarios com
a equipe de coordenacdo do programa Mulheres Mil para que esta tenha tempo habil para a compra
dos materiais necessarios para as aulas praticas e para os acordos com a instituicdo — IFC — para a
requisicdo dos espacos e instalacdes que serdo utilizadas, ou ainda, para formar as parcerias com
escolas municipais e prefeitura municipal de Abelardo Luz/SC para utilizacdo de suas instalacGes e
equipamentos. Materiais basicos como canetas, lapis e blocos de anotacdes serdo fornecidos as alunas,
bem como os outros materiais, como xerox ou apostilas impressas planejados para serem fornecidos
para cada aluna, assim como o transporte para todos no momento das aulas. Todos 0os momentos
pedagogicos serdo acompanhados pelas equipes multidisciplinares constituidas, além da equipe
pedagogica (supervisdo e orientacdo). A metodologia de alternancia podera ser utilizada como uma
préatica metodoldgica nas disciplinas do nicleo especifico em até 20% da C/H, conforme a necessidade
do componente curricular.

7. Avaliacéo

A avaliagcdo serd processual e continua e abrangera todo o trabalho desenvolvido pelos académicos,
destacando a participacdo nas aulas, capacidade de analise critica, apresentacdo de trabalhos, auto-
avaliacdo e avaliacdo.
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8. Matriz

COMPONENTES CURRICULARES

Carga horaria

Parcial Total
Cidadania, Género e Direitos da
Mulher, Etica e Relagdes Humanas;
Inclusdo Digital voltada para o 12
Exercicio da Cidadania; Direitos e
Deveres da Trabalhadora
Nocdes de Biosseguranca, Saude da
Mulher, Qualidade de Vida, 04
Seguranca Alimentar e Nutricional
(I:\Iucleo Leitura e Producdo de Texto 44
omum aplicados ao curso; 12
Oratoria, Expressdo Corporal e
Verbal
Matematica Aplicada e Nogdes de 12
Educacdo Financeira
Nocdes de Empreendedorismo,
Cooperativismo e Economia 04
Solidéria
Introducéo a
Informéticae
Sistemas 20
Modulo | Operacionais
Organizacéo de 12
Arquivos
Aplicativos e
) plataformas 20
Ntcleo Médulo 11 Essenciais
. 116
especifico
Manutencdo Basica 10
Conexdo, Redese 12
Dispositivos
Modulo 1 seqyranca Basica e
uso pratico de 12
sistemas
Modulo IV Préticas Profissionais 30
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9. Instalagdes e equipamentos

Para o desenvolvimento do curso serdo utilizados: 1 laboratorio de informatica; 20 computadores; e 1
projetor multimidia. As alunas também terdo a disposicdo a biblioteca do IFC Campus Avancado
Abelardo Luz.

10. Certificacéo

Ao concluirem as 160 horas do curso, sendo todas as disciplinas da ementa com éxito e apresentado
0s documentos necessarios no ato da matricula, incluindo o historico escolar que comprove a
escolaridade exigida., os alunos receberdo o Certificado de Qualificacdo Profissional

em OPERADOR DE COMPUTADOR, do eixo tecnoldgico Informacdo e Comunicacdo. O certificado
serd expedido pelo setor de registro do Instituto Federal Catarinense — Campus Avancado Abelardo
Luz.

11. Perfil do Egresso

O perfil do egresso é caracterizado por uma mulher capacitada e confiante no uso basico de tecnologias
de informacéo e comunicagdo. Apos concluir o curso, espera-se que a participante possua as seguintes
habilidades e competéncias: utilizar o sistema operacional para abrir e fechar programas, gerenciar
arquivos, personalizar e alterar configuracdes do sistema, entre outros; utilizar o software editor de
texto para editar e formatar textos, inserir graficos e figuras, tabelas, entre outros; utilizar o software
de apresentacdo para criacdo de apresentacdes de trabalhos, relatérios, entre outros; utilizar o software
de planilha eletrdnica para criacdo de relatorios, planilhas de contas, calculos, graficos, entre outros;
pesquisar e navegar na Internet; usar correio eletrdnico; trabalhar em equipe, ser criativo, ter espirito
de iniciativa e de empreendimento; ter consciéncia sobre direitos, deveres e conquistas nos campos do
direito da mulher e da familia. A egressa do curso estara preparada nao apenas para lidar com aspectos
técnicos basicos da informética, mas também para buscar oportunidades no mercado de trabalho que
demandem conhecimentos basicos em tecnologia da informagao. Além disso, tera adquirido autonomia
para utilizar a tecnologia de forma consciente e responsavel, contribuindo para sua incluséo digital e
participacdo ativa na sociedade moderna.

12. Referéncias

BRASIL. MINISTERIO DA EDUCACAO. Guia Pronatec de Cursos FIC — 32 Ed. (Portaria MEC no
899, de 20 de setembro de 2013). Brasilia, 2013.

BRASIL. Guia da Metodologia de Acesso, Permanéncia e Exito do Mulheres Mil. Brasilia: [s.n.], sd.
FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. S8 Paulo: Paz e
Terra, 1996.

13. Documentos anexados

Segue como anexo a este PPC as ementas das disciplinas constantes na matriz curricular.
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ANEXO | - EMENTARIO

COMPONENTE CURRICULAR: Cidadania, Género e Direitos da Mulher, Etica e Relagbes
Humanas; Inclusdo Digital voltada para o Exercicio da Cidadania; Direitos e Deveres da Trabalhadora

EIXO TECNOLOGICO: Informagéo e

= PERIODO: Integral
Comunicacao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

DESCRICAO/EMENTA: Direitos da Mulher: Enfrentamento da violéncia contra a mulher; Tipos de
agressao: Moral, psicoldgica, fisica, sexual, patrimonial; Como denunciar; Autoridade policial; Lei
11.340 “Maria da Penha”. Planejamento familiar.

BIBLIOGRAFIA BASICA:
BRASIL. Leino 11.340, de 7 de agosto de 2006.
BRASIL. Lei 14.533, de 11 de janeiro de 2023.

COMPONENTE CURRICULAR: Nocoes de Biosseguranga, Satde da Mulher, Qualidade de Vida,
Seguranca Alimentar e Nutricional

EIXO TECNOLOGICO: Informacéo e

= PERIODO: Integral
Comunicacao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 4 horas

DESCRICAO/EMENTA:

Direitos da Mulher: Enfrentamento da violéncia contra a mulher; Tipos de agressdo: Moral,
psicologica, fisica, sexual, patrimonial; Como denunciar; Autoridade policial; Lei 11.340 “Maria da
Penha”. Planejamento familiar;Aplicacdo de boas praticas de biosseguranca; Historico e evolugao da
Seguranca Alimentar e Nutricional no Brasil.

BIBLIOGRAFIA BASICA:
BRASIL. Leino 11.340, de 7 de agosto de 2006.
BRASIL. Lei 14.533, de 11 de janeiro de 2023.
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COMPONENTE CURRICULAR: Leitura e Producdo de Texto aplicados ao curso; Oratéria,
Expressdo Corporal e Verbal.

EIXO TECNOLOGICO: Informacio e

= PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

DESCRICAO/EMENTA: Linguagem. Leitura. Modalidades de textos escritos. Compreenso e
interpretacdo textual; Técnicas de linguagem. Expressdo oral. Linguagem verbal e ndo verbal nos
diversos contextos sociais; Praticas de integracdo entre falar, falar em publico e escrever.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

CEREJA, W.; COCHAR, T. Gramatica reflexiva — texto, seméantica e interacdo. 4. ed. Sao Paulo: Atual
Editora, 2013.

FIORIN, J. L.; SAVIOLLI, F. P. Licbes de texto: leitura e redacio. 6. ed. S&o Paulo: Atica, 2006.

COMPONENTE CURRICULAR: Matematica Aplicada e No¢oes de Educacao Financeira

EIXO TECNOLOGICO: Informagéo e

= PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

DESCRICAO/EMENTA: Nocdes de matematica basica e financeira. Fluxo de caixa. Estoques.
Nocoes de producéo e custos; Custos Fixos e Varidveis. Fomento para financiamentos. Competéncia
financeira.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica. 32 Ed. 4 vols. Sdo Paulo: Atica, 2008.

IEZZI, G. et al. Matematica e realidade — Ensino fundamental - 4 vols. Sdo Paulo: Atual Editora, 2005.
BIANCHINI, E. Matematica — 4 vols. Sao Paulo: Editora Moderna, 2006.
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COMPONENTE CURRICULAR: Nocdes de Empreendedorismo, Cooperativismo e Economia
Solidaria

EIXO TECNOLOGICO: Informagéo e

= PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 4 horas

DESCRICAO/EMENTA: Empreendedorismo: conceitos e perspectivas. Perfil do Empreendedor:
valores, habilidades e atitudes. Identificacdo de oportunidades. Inovacdo. O que € Inovagéo. Inovacao
versus Invencdo. Formas de associacdo: cooperativismo. Diferenca entre associativismo e
cooperativismo. Economia solidaria. Economia solidaria e desigualdades. Formas de expressdo da
economia solidéaria. Politicas publicas de apoio e promog¢édo a economia solidaria.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

SINGER, Paul. Introdugdo a Economia Solidaria. S&o Paulo: Ed. Perseu Abramo. 2002.

CANCADO, Airton C. (Org.). Economia solidaria, cooperativismo popular e autogestéo: as
experiéncias em Palmas/TO. Palmas: NESOL/UFT. 2007.

FRANCA FILHO, Genauto C.; LAVILLE, Jean-Louis et al. A¢do publica e economia solidaria: Uma
perspectiva internacional. Salvador: EDUFBA. 2006.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
CASTRO, Barbara Geraldo de. A Economia Solidéria de Paul Singer: A Construcdo de um Projeto
Politico. Mestrado em Ciéncia Politica. Campinas: Unicamp. 2009.

COMPONENTE CURRICULAR: Introducdo a Informética e Sistemas Operacionais

EIXO TECNOLOGICO: Informacgdo e

o PERIODO: Integral
Comunicacao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 20 horas

DESCRICAO/EMENTA: Conceitos basicos de informatica; Introducdo & computacdo e sua
importéancia no cotidiano; Exploracdo da interface do sistema operacional; Abrir um Programa; Barra
de Tarefas; Menu principal; Editor de texto simples; Editor de desenho simples; Papel de parede e
protetor de tela; Movimentar ou renomear 0s icones; Sair do Sistema Operacional; Gerenciador de
arquivos; Explorando o computador; Criar Pastas; Copiar, mover e renomear documentos; Localizar
arquivos; A Lixeira; Recuperar um arquivo excluido; Criar Atalho para um Programa; Formatar,
copiar, apagar, criar disco de sistema; A Ajuda do Sistema Operacional; Instalar uma nova impressora;
O painel de controle; Preferéncias; Configurando o video; Configurando o som; Configurando o
teclado; Compactacao de arquivos; Reprodutor de masicas e filmes; Adicionar e remover programas.

BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducdo a Informética. 8 ed. Prentice Hall, 2004. )
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informética basica. S&o Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacdo: Uma Visdo Abrangente. S&o Paulo: Editora Bookman,
11ed., 2013.
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. Sdo Paulo: Editora Erica, 2010.

VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.

COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI,R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introducdo a Ciéncia da Computacdo. Sdo Paulo: Editorg
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/

COMPONENTE CURRICULAR: Organizagao de Arquivos

EIXO TECNOLOGICO: Informagéo e

= PERIODO: Integral
Comunicacao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

DESCRICAO/EMENTA: Gestéo de arquivos e pastas; Criacdo, exclusio, renomeacio e
movimentacao de arquivos; Hierarquia e estrutura de pastas para melhor organizacéo.

BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducéo a Informatica. 8 ed. Prentice Hall, 2004. )
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informética béasica. Sdo Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacdo: Uma Visdo Abrangente. Sdo Paulo: Editora Bookman,
11d., 2013.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. Sdo Paulo: Editora Erica, 2010.

VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.

COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI,R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introducdo a Ciéncia da Computagdo. Sdo Paulo: Editorg
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/
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COMPONENTE CURRICULAR: Aplicativos e plataformas Essenciais

EIXO TECNOLOGICO: Informacgéo e

o PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 20 horas

DESCRICAO/EMENTA: Navegadores: Google Chrome, Internet Explorer, Mozila Firefox;
Introducéo as funcionalidades do Pacote Office; Servicos e funcionalidades do Google: Drive, Gmail,
Meet, entre outros.

BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducdo a Informética. 8 ed. Prentice Hall, 2004. )
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informética bésica. Sdo Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacdo: Uma Visdo Abrangente. Sdo Paulo: Editora Bookman,
11ed., 2013.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. Sdo Paulo: Editora Erica, 2010.

VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.

COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. S&o Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI, R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introducdo a Ciéncia da Computacdo. Séo Paulo: Editora
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/

COMPONENTE CURRICULAR: Manutencédo Bésica

EIXO TECNOLOGICO: Informagdo e

= PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 10 horas

DESCRICAO/EMENTA: Componentes de um computador: tipos, funcionamento e caracteristicas.
Montagem e configuracdo de equipamentos e hardwares. Deteccéo, diagnéstico e solucéo de
problemas em computadores. Manutencdo preventiva de computadores. Instalacdo de softwares.

BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducdo a Informatica. 8 ed. Prentice Hall, 2004.
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informéatica bésica. S0 Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacao: Uma Visdo Abrangente. S&o Paulo: Editora Bookman,
11ed., 2013.
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. S&o Paulo: Editora Erica, 2010.
VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.
COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI,R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introducdo a Ciéncia da Computacdo. Sdo Paulo: Editorg
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/

COMPONENTE CURRICULAR: Conexao, Redes e Dispositivos

EIXO TECNOLOGICO: Informagdo e

c o PERIODO: Integral
omunicacao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

EMENTA:

Aspectos de seguranca em redes de computadores. Conceito de internet. Navegadores Web: navegacgéo
basica; menu; favoritos; zoom; extensdes/complementos; perfis; sincronizacao. E -mail: conceito de e-
mail; criagdo de contade e-mail; utilizacdo de webmail; principais campos de um e-mail; enviar/receber
e-mails; e-mail destinatario em copia; e-mail destinatario em coOpia oculta; assunto; anexar
arquivos/imagens; formatacdo de texto no corpo de texto do e-mail; pesquisa por e-mail e trechos de
um e-mail; caixas de mensagens; recursos avangados. Conceito de nuvem e servigos na nuvem.
Servicos na nuvem: introducéo a edicdo de texto, planilhas eletronicas, apresentacdo de slides, e Google
for Education. Armazenamento na nuvem: primeiros passos no Google Drive, Dropbox e Microsoft
OneDrive.

BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducdo a Informatica. 8 ed. Prentice Hall, 2004. )
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informética bésica. S&o Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacdo: Uma Visdo Abrangente. Sdo Paulo: Editora Bookman,
11ed., 2013.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. S&o Paulo: Editora Erica, 2010.

VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.

COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI,R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introducédo a Ciéncia da Computacdo. Sdo Paulo: Editora
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/
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COMPONENTE CURRICULAR: Seguranga Basica e uso pratico de sistemas

EIXO TECNOLOGICO: Informagio e

. PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

DESCRICAO/EMENTA:

Conceito de computador. Ligando e desligando o computador. Historico e evolugdo dos computadores.
Hardware: conceitos basicos, memoria, processador, placa-mde, dispositivos de entrada, saida e de
entrada e saida. Ligando os principais periféricos ao computador. Software: conceitos basicos, tipos
de software. Introducdo ao conceito de sistemas operacionais. Introducdo ao Microsoft Windows.
Configuracdo e uso de mouse e teclado. Menu Iniciar. Area de trabalho. Painel de controle. Instalacio
e desinstalacdo de programas. Barra de menus. Barra de ferramentas. Barra de tarefas. Manipulacao
de arquivos e diretorios no Explorador de Arquivos (Windows Explorer). Monitor do sistema.
Antivirus. Introducdo a edicdo de imagem no Paint. Introducdo a edicdo de texto. Impressdo de
documentos. Utilizagdo de pen-drives.

BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducdo a Informatica. 8 ed. Prentice Hall, 2004.
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informética basica. S&o Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacdo: Uma Visdo Abrangente. Sdo Paulo: Editora Bookman,
11 ed., 2013.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. S&o Paulo: Editora Erica, 2010.

VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.

COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI, R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introducéo & Ciéncia da Computagdo. Sao Paulo: Editora
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/

COMPONENTE CURRICULAR: Praticas profissionais

EIXO TECNOLOGICO: Informacgdo e

o PERIODO: Integral
Comunicagao

CURSO: Operador de Computador CARGA HORARIA: 12 horas

EMENTA:
Unidade entre teoria e pratica profissional. Orientacdo especifica ao estudante no desenvolvimento da
pratica profissional. Elaboracdo de curriculo; Pilares da pratica Profissional: Saber Ser (valores) —
competéncia Etica; Saber Conviver (atitudes) - competéncia Politica, Saber Conhecer —
(conhecimento). Competéncia - Teodrica; Saber Fazer (habilidades) competéncia Tecnica. Inteligéncia
Emocional.
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BIBLIOGRAFIA BASICA

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introdugdo a Informética. 8 ed. Prentice Hall, 2004. )
MANZANO, A. L. N. G. & MANZANO, M. I. N. G. Informética bésica. S&o Paulo: Editora Atica,
2008.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacao: Uma Visdo Abrangente. S&o Paulo: Editora Bookman,
11ed., 2013.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

SOARES, W., FERNANDES, G. Linux - Fundamentos. S&o Paulo: Editora Erica, 2010.
VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 9.ed. Sdo Paulo: Campus, 2014.
COSTA, E. A. BrOffice.org: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Brasport, 2007.

FEDELI, R. D.; POLLONI, E.; PERES, F. Introduc8o a Ciéncia da Computag8o. S&o Paulo: Editorg
Pioneira Thomson Learning, 2. ed. 2010.

Manual do Libre Office. Disponivel em : http://www.libreoffice.org/
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